Rekisterdidyn informointi/Tietosuojaseloste
Yleinen tietosuoja-asetus art. 12-34

Laatimispaiva: 17.8.2018

Tornion kaupunki Muokkauspaiva:

Miten kasittelemme henkildtietojasi Tornion kaupungin paatoksentekorekis-
terissa?

Toimimme kaikessa henkilGtietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.

1.

Rekisterinpitdja

Tornion kaupunki
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 1643211

Rekisterin vastuuhenkilo
Hallintopaallikkd
Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Kirjaamon toimistosihteeri
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 637 0809
kirjaamo@tornio.fi

Tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojavastaava

Kaupungin tietosuojavastaava
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 5971 341
tietosuojavastaava@tornio.fi

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Jarjestelman tarkoituksena on kaupungin hallinnon suunnittelu-, valmistelu- ja paatoksentekotehta-
vien toteuttaminen: kaupungin toimintaa ohjaavien lakien edellyttamien kunnan viranomaistoiminto-
jen ja —palveluiden hoitaminen, kunnallinen tiedottaminen, muut hallinto- ja valmistelutehtavat, ti-
lasto- ja tutkimustehtavat.

HenkilGtietojen kasittely perustuu kaupungin viralliseen paatoksentekoon. Rekisteriin tallennetaan
valtuuston, hallituksen, lauta- ja johtokuntien, jaostojen seka viranhaltijoiden paatdkset ja kunnan eri
toimialoilla vireilld olevat asiat. Rekisteriin tallennetaan vain asian hoitamisen kannalta tarpeelliset
tiedot. Asian kasittelyssa syntyneet valmistelu- ja paatdsasiakirjat arkistoidaan arkistonmuodostus- /
tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti. Jarjestelman avulla seurataan kaupungin hallinnossa val-
misteltavien asioiden kasittelya seka annetaan tietoa asian etenemisesta, kasittelyvaiheista ja paa-
toksista noudattaen viranomaisten toiminnan julkisuudesta annettua lakia.

Henkild tulee rekisterin piiriin laittaessaan vireille kaupungissa hallinnollisen asian, tehdessaan
aloitteen, valituksen tai oikaisuvaatimuksen Tornion kaupungille tai ollessaan kaupungin palvelun
piirissd asukkaana, kayttajana, potilaana, oppilaana, hakijana, aloitteen tekijana tai muuten asian
osallisena, tydntekijana tai luottamushenkiléna Tornion kaupungissa.
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HenkilGtietojen kasittely perustuu rekisterinpitajan lakisaateisiin velvoitteisiin, yleiseen etuun ja julki-
sen vallan kayttéén, elintarkeiden etujen suojaamiseen seka rekisterinpitajan oikeutettuun etuun.
(mm. kuntalaki, julkisuuslaki, arkistolaki)

Suurin osa tiedoista on julkisia, osa henkilétiedoista on arkaluotoisia henkil6tietoja. Kaikki tietoihin
paasy on rajoitettu tyétehtavien mukaan, ja salaisissa ja arkaluotoisissa asioissa vain asian valmis-
telijoille ja paatdksentekijoille paatdksenteon vaatiman ajan.

6. Rekisterin tietosisalto (Art. 14)

Rekisteri sisaltaa tietoja henkildista, joilla on asuin- tai kotipaikka Tornio tai jotka ovat saattaneet
asiansa vireille kaupungissa tai joilla on vireilld hallinnollinen asia, aloite, valitus tai oikaisuvaatimus
kaupunkiin tai jotka ovat kaupungin palvelun piirissa asukkaana, kayttajana, potilaana, oppilaana,
hakijana, tyontekijana tai luottamushenkilona Tornion kaupungissa. Liséksi rekisteri sisaltaa tietoja
Tornion kaupungin sopimuskumppaneista.

Rekisteri sisaltaa tietoja:

yhteystiedot ja osoitetiedot

kotipaikkatiedot: kiinteisto - rakennus — asunto

perhesuhdetiedot

oppilas-, potilas-, asiakas-, tyontekija- ja sopimuskumppanitietoja

vireille tulleisiin ja paatettyihin asioihin liittyvia tietoja: vireillesaattaja, asian avauspaiva, asian si-

salto ja laatu, asiaan liitetyt asiakirjat, kasittelijat, esittelijat, valmistelijat, saapumis-

/laatimispaiva, suoritetut toimenpiteet, tiedotustapa, tieto siitd kenelle asia lahetetaan tiedoksi.

o |uottamushenkildihin liittyvia tietoja, kuten nimi, toimielin jonka jasen on, henkilétunnus, puolue,
aidinkieli, osoite- ja muut yhteystiedot, sidonnaisuusrekisteritiedot, osallistumistiedot kokouksiin

e viranhaltijoihin liittyvia tietoja, kuten sidonnaisuusrekisteritiedot

Rekisteriin tallennetaan vain rekisterin kayttétarkoituksen kannalta tarpeellisia tietoja.
7. Mista henkilotiedot on saatu (Art. 1)

Henkildtiedot saadaan paasaantdisesti rekisterdidylta itseltddn, mutta niitd voidaan joutua
taydentamaan vaestotietojarjestelmasta ja muista kaupungin henkilérekistereista saatavilla tiedoilla.

8. Henkilotietojen sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttamisessa ja poistamisessa noudatetaan lainsaadannon ja Kansallisarkiston
maarayksia, kunnan arkistonmuodostussuunnitelmaa / tiedonohjaussuunnitelmaa seka
Kuntaliiton suosituksia sailytysajoista.

9. Henkilotietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Kaupungin toiminnan kehittamista, laskutusta, tilastointia ja jarjestelmien testausta varten tietoja
voidaan luovuttaa ja yhdistaa muihin tietoihin.

Lain nimenomaisen saannoksen perusteella tietoja voidaan luovuttaa: muille viranomaisille tai asi-
akkaan lailliselle edustajalle, taikka muulle henkildlle tai yhteisolle asiakkaan tahdon mukaan.

Kaupungin julkiset toimielin- ja viranhaltijapaatokset, kuulutukset ja sidonnaisuusilmoitukset julkais-
taan yleisessa tietoverkossa ja kunnan ilmoitustaululla
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10. Henkil6tietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen

11.

ulkopuolelle ja tiedot kaytettavista suojatoimista
Tietoja ei luovuteta
Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa kyseisten
tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka oike-
utta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn oikeuksista on saadetty tie-
tosuoja-asetuksen artikloissa 13—15. Tietojen poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole niissa tapauk-
sissa, kun henkilotietojen kasittely on tarpeellista lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi tai kun-
nalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Pyynt6 kayttaa oikeutta tehdaan tietosuojavastaavalle kaupungin kotisivuilta 16ytyvalla lomakkeella
tai tayttamalla lomake tietosuojavastaavan luona.

Rekistero6idylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja kieltaytyy pyyn-
nostasi, eika kieltaytymiselle ole mielestasi perusteita.

Tietojen pyytaminen on maksutonta kerran vuodessa samasta rekisteristd. Rekisterinpitaja voi peria
tietojen pyytajalta kohtuullisen maksun, mikali pyynto sisaltaa tiedoista useampia jaljennoksia.
Rekisterinpitaja voi myos peria kohtuullisen maksun, jos tiedon pyytajan pyyntd on perusteeton tai
kohtuuton.



