Rekisterdidyn informointi/tietosuojaseloste
Yleinen tietosuoja-asetus art. 12-34

Tornion kaupunki Laatimispaiva 18.6.2018
Paivitetty 14.12.2018

Miten kasittelemme henkildtietojasi Tornion kaupungin kansalaisopiston
kurssijarjestelmassal/asiakasrekisterissa?

Toimimme kaikessa henkiltietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.

1. Rekisterinpitdja
Tornion kaupunki
Suensaarenkatu 4, 95400 TORNIO
kirjaamo@tornio.fi

2. Rekisterin vastuuhenkilo
Sivistystoimen johtaja

3. Rekisteriasioita hoitava yhteyshenkild
Kansalaisopiston rehtori
Seminaarinkatu 14, 95400 Tornio
+358 (0)50 597 1939
kirjaamo@tornio.fi

4. Tornion kaupungin tietosuojavastaava ja yhteystiedot
Kaupungin tietosuojavastaava
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 5971 341
tietosuojavastaava@tornio.fi

5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste
Kansalaisopisto on sivistystarpeisiin pohjautuva oppilaitos, joka tarjoaa mahdollisuuksia
omaehtoiselle oppimiselle ja kansalaisvalmiuksien kehittdmiselle. Asiakasrekisteri on perustettu
kansalaisopiston toiminnan jarjestamiseksi ja sen tehtavien hoitamiseksi. Toiminta ja
henkilbtietojen kasittely perustuu lakiin vapaasta sivistystyosta.

6. Rekisterin tietosisalto (Art. 14)
Kansalaisopiston asiakasrekisteri on kurssihallintajariestelmassa, johon rekisterdidaan vain asioiden
hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisteri sisaltaa kaikki opistolla tarjolla olevat kurssit seka
oppilaiden ja opettajien henkilotiedot: sukunimi, etunimi, henkilotunnus ja osoite. Lisaksi
opiskelijoiden lisatiedot tilastoja varten: sukupuoli, kotikunta, tutkinto/koulutusala, paaasiallinen
toiminta ja aidinkieli. Puhelinnumero ja sahkopostiosoite ovat tarpeelliset kurssimuutosten ja muun
koulutukseen liittyvan tiedottamisen vuoksi.

Rekisterissa olevat opiskelijoita koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattdmia, jotta opiskelijat
saadaan riittavan tarkasti yksilOitya kursseille opiskelijoiksi ja jotta kurssimaksut kohdentuvat oikein.
Alaikaisten opiskelijoiden huoltajan/vanhemman tiedot ovat myds pakollisia naiden asioiden
hoitamisen kannalta.

7. Mista henkil6tiedot on saatu (Art. 14)
Henkildtiedot saadaan rekisterdidylta itseltdan seka Vaestorekisterikeskuksesta.
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Tietojen sailytysaika tai sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttdmisessa ja poistamisessa noudatetaan kunnan arkistonmuodostussuunnitelmaa /
tiedonohjaussuunnitelmaa, lainsdadannon velvoittamia tietojen sailytysaikoja seka Kansallisarkiston
maarayksia ja kuntaliiton suosituksia.

Henkilotietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat
Henkilbtietoja luovutetaan laskutusta varten Tornion kaupungin talouspalvelun myyntireskontraan
kayttboikeuden omaavalle henkildlle ja tarvittaessa perintatoimistolle.

Lisaksi henkilbtietoja luovutetaan tilastoinnin takia tarpeellisia tietoja Tilastokeskukseen,
Opetushallitukseen seka Aluehallintovirastoon. Rekisterin tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia,
valtionhallinnon ja kaupungin viranomaisten edellyttamien tilastotietojen tuottamista varten.

Henkilotietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen
ulkopuolelle ja tiedot kaytettavistd suojaustoimista

Ei luovutuksia EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa kyseisten
tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka oike-
utta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn oikeuksista on saadetty tie-
tosuoja-asetuksen artikloissa 13—15. Tietojen poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole niissa tapauk-
sissa, kun henkilotietojen kasittely on tarpeellista lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi tai kun-
nalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Pyynto kayttaa oikeutta tehdaan tietosuojavastaavalle kaupungin kotisivuilta I0ytyvalla lomakkeella
tai tayttdamalla lomake tietosuojavastaavan luona.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja kieltaytyy pyyn-
ndstasi, eika kieltdytymiselle ole mielestasi perusteita.

Tietojen pyytaminen on maksutonta kaksi kertaa vuodessa samasta rekisterista. Rekisterinpitaja voi
peria tietojen pyytgjaltd kohtuullisen maksun, mikali pyyntd sisaltaa tiedoista useampia jaljennoksia.
Rekisterinpitaja voi myos peria kohtuullisen maksun, jos tiedon pyytajan pyynté on perusteeton tai
kohtuuton.



