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Miten kasittelemme henkil6tietojasi Tornion kaupungin kansalaisopistossa?
Informoimme tasséa Tornion kaupungin kansalaisopiston keraamien henkildtietojen kasittelya.
Toimimme kaikessa henkildtietojen kasittelyssé EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.

1. Rekisterinpitaja
Tornion kaupunki, Elamanlaatulautakunta/kansalaisopisto
Suensaarenkatu 4, 95400 TORNIO
kirjaamo@tornio.fi

2. Rekisteriasioita hoitava yhteyshenkil®
Tarja Hooli
Seminaarinkatu 14, 95400 Tornio
+358 (0)50 597 1939
tarja.hooli@tornio.fi

3. Tornion kaupungin tietosuojavastaava ja yhteystiedot
Merja Sorjanen
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 5971 341
kirjaamo@tornio.fi

4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste
Henkilbtietojen kasittely perustuu lakiin vapaasta sivistystyosta. Jarjestelmaan rekisterdidaan vain,
asioiden hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot. Tietosuoja-asetuksen art. 6: 1¢c mukaan.
Rekisterissa olevat opiskelijoita koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttdmattomia, jotta opiskelijat
saadaan riittdvan tarkasti yksiloitya kursseille opiskelijoiksi ja jotta kurssimaksut kohdentuvat oikein.
Alaikaisten opiskelijoiden huoltajan/vanhemman tiedot ovat myds pakollisia naiden asioiden
hoitamisen kannalta. Lisaksi kerataan tilastoinnin takia tarpeellisia tietoja. Rekisterin tiedot ovat
viranomaiselle valttdmattomia, valtionhallinnon ja kaupungin viranomaisten edellyttamien
tilastotietojen tuottamista varten.

5. Rekisterin/rekistereiden sisaltamat tiedot
Kansalaisopiston henkilérekisteri on kurssihallintajarjestelma HelleWi. Jarjestelma sisaltaa kaikki
opistolla tarjolla olevat kurssit sekd oppilaiden ja opettajien henkil6tiedot. Sukunimi, etunimi,
henkilétunnus ja osoite. Oppilaiden lisatiedot tilastoja varten: sukupuoli, kotikunta,
tutkinto/koulutusala, paaasiallinen toiminta ja aidinkieli. Puhelinnumero ja sahkdpostiosoite ovat
tarpeelliset kurssimuutosten ja muun koulutukseen liittyvan tiedottamisen takia.

6. Tietojen sailytysaika tai sailytysajan maarittamiskriteerit
Sailytysajat perustuvat Kansallisarkiston maarayksiin ja Kuntaliiton suosituksiin.

7. Henkilotietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmaét
Henkilttietojen paaasiallinen kasittely tapahtuu tietojarjestelman yllapitajan toimesta, joka on
kansalaisopiston toimiston henkildkunta seka joiltakin osin kansalaisopiston opettajat.
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8. Henkilotietojen luovutukset ja siirrot
Henkilbtietoja luovutetaan laskutusta varten talouspalvelun myyntireskontraan kayttéoikeuden
omaavalle henkil6lle ja tarvittaessa perintatoimistolle.

9. Rekisterdidyn oikeudet
Rekisteroidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterisséa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa kyseisten
tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka
oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn oikeuksista on sdadetty
tietosuoja-asetuksen artikloissa 13-15.

Pyynto kayttaa oikeutta tehd&én rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkiltlle tai tietosuojavastaavalle
kaupungin kotisivuilta (www.tornio.fi) 16ytyvalla lomakkeella tai tayttamalla lomake rekisteriasioita
hoitavan yhteyshenkildn tai tietosuojavastaavan luona.



