Rekisterdidyn informointi/Tietosuojaseloste
Yleinen tietosuoja-asetus art. 12-34

Tornion kaupunki Laatimispaiva: 13.9.2018

Muokkauspaiva:

Miten kasittelemme henkildtietojasi Tornion kaupungin It-rekisterissa?

Toimimme kaikessa henkiltietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.

1.

Rekisterinpitdja

Tornion kaupunki
Suensaarenkatu 4
95400 Tornio
+358 16 43211
kirjaamo@tornio.fi

Rekisterin vastuuhenkilo
Tietohallintopaallikkd
Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Tietohallinnon suunnittelija
Suensaarenkatu 4

95400 Tornio

+358 (0)40 846 8521
kirjaamo@tornio.fi

Tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojavastaava ja yhteystiedot

Kaupungin tietosuojavastaava
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 5971 341
tietosuojavastaava@tornio.fi

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on kohdentaa rekisterdidyn kayttamat ict-laitteet, it-jarjestelmat ja
verkko- ym. tietohallintopalvelut rekisterdityyn ja hanen tydyksikkdonsa tai luottamustoimeensa.
Tietoja kaytetdan jarjestelmien kayttajdoikeuksien hallinnointiin, tietosuojan ja tietoturvan
varmistamiseen seka laitteistojen ja jarjestelmien yllapitamiseen Tornion kaupungin tietoverkossa.

Henkilbtietojen kasittely perustuu rekisterinpitajan lakisaateisiin velvoitteisiin,
tydsopimukseen/virkamaaraykseen seka niihin sovellettavaan lainsaadantdon, elintarkeiden etujen
suojaamiseen seka rekisterinpitdjan oikeutettuun etuun (mm. kuntalaki), kunnan hallintosaantéon,
sisdisiin ohjeisiin sekad sopimuksiin eri sidosryhmien kesken. Kaikki tietoihin paasy on rajoitettu
tyétehtavien mukaan.

Henkilo tulee rekisterin piiriin tullessaan tyontekijaksi, harjoittelijaksi tai luottamushenkiloksi Tornion
kaupungille, Tornion kaupungin tytaryhtiéille tai Tornion kaupungin palveluntuottajille.
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Muokkauspaiva:

Rekisterin tietosisaltdo (Henkilotietoryhmat art. 14)

Rekisteri sisaltda Tornion kaupungin tietojarjestelmien, tietoverkkojen ja ict-laitteiden kayttajatietoja:

e Henkilotiedot
o Nimi
o Henkilétunnus
o Puhelinnumero
o Sahkopostiosoite

e Henkildn tydsuhteeseen liittyvat tiedot
o Tyo6suhteen kesto (maarittelee kayttdoikeuksien voimassaoloajan)
= Alkamispaiva ja paattymispaiva / toistaiseksi voimassa oleva
o Kustannuspaikka (kohdentaa kayttéoikeudet)

o Kayttajatiedot:
o Kayttajatunnus
o Kayttajaryhma
o Kayttdoikeudet
o Kayttdjan kaytdssa olevien ict-laitteiden laitetiedot

Mista henkilotiedot on saatu (art. 14)

Henkildtiedot saadaan  rekisterOidyilta  itseltdan  kayttdoikeuspyyntdlomakkeen  kautta.
Kayttdoikeussitoumus  hyvaksytdan joko  allekirjoittamalla  tydsopimus  tai  erillinen
kayttdoikeussopimus niiltd henkil6iltd, jotka eivat ole tydsuhteessa Tornion kaupungilla. Rekisteriin
tallennetaan vain rekisterin kayttotarkoituksen kannalta tarpeellisia tietoja.

Henkil6tietojen sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttdmisessa ja poistamisessa noudatetaan lainsdadannon velvoittamia tietojen
sailytysaikoja seka kuntaliiton suosituksia.

Henkilodtietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Henkildtietoja luovutetaan  palveluntuottajille, tietojarjestelmien  yllapitdjille/toimittajille  ja
viranomaisille vain erillisellda pyynndlla, johon on oltava perusteltu syy.

1. Viranomaiset ja muut tahot, joilla on lakiin perustuva oikeus tietojen saantiin, esim. Poliisi ja
tietosuojavaltuutettu.

2. Palveluntuottajat, esim. Mehildinen ja Mehildinen Lansi-Pohja Oy.

3. Jarjestelmatoimittajat esim. CGl, Visma, Nomis, Innofactor ym.

Henkil6tietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen
ulkopuolelle ja tiedot kaytettavista suojatoimista

Henkilbtietoja ei luovuteta eika siirretd Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen ulkopuolelle.



Rekisterdidyn informointi/Tietosuojaseloste
Yleinen tietosuoja-asetus art. 12-34

Tornion kaupunki Laatimispaiva: 13.9.2018

Muokkauspaiva:

11. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa kyseisten
tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka oike-
utta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn oikeuksista on saadetty tie-
tosuoja-asetuksen artikloissa 13—15. Tietojen poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole niissa tapauk-
sissa, kun henkildtietojen kasittely on tarpeellista lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi tai kun-
nalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Pyynto kayttaa oikeutta tehdaan rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkildlle tai tietosuojavastaavalle
kaupungin kotisivuilta 16ytyvalla lomakkeella tai tayttamalla lomake rekisteriasioita hoitavan yhteys-
henkildn tai tietosuojavastaavan luona.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitdja kieltaytyy pyyn-
nostasi, eika kieltaytymiselle ole mielestasi perusteita.

Tietojen pyytdminen on maksutonta kaksi kertaa vuodessa samasta rekisterista. Rekisterinpitaja voi
peria tietojen pyytajalta kohtuullisen maksun, mikali pyynto sisaltaa tiedoista useampia jaljennoksia.
Rekisterinpitaja voi myods peria kohtuullisen maksun, jos tiedon pyytajan pyyntd on perusteeton tai
kohtuuton.



