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Ohjeen tarkoitus ja vastuuhenkilén nimeaminen

Ohjeessa maaritellaén kertapoistoisen (ei taseeseen aktivoitavan) irtaimiston
irtaimistoluetteloon kirjaamisen perusteet, luettelosta poistamisen edellytykset ja
luetteloinnin hoidon jarjestaminen.

Jokaisen toimialan tulee nimeta irtaimistokirjanpidosta vastaava henkild, jonka
tehtavana on pitaé luettelo ajantasalla ja suorittaa vuosittainen inventaario. Hoi-
dosta vastuullinen henkild on velvollinen esittamaan vuosittain inventoidun ir-
taimistoluettelon sek& raportoimaan inventoinnissa esiin tulleet asiat (havikki,
rikkoutuneet, jne.) sovitun mukaisesti.

Irtaimistoluetteloon kirjattavan irtaimiston maarittely

Irtaimistoluetteloon kirjataan irtain omaisuus, jonka tuloa tuottava vaikutusaika
(kaytto-/ kestoaika) arvioidaan vahintaan kolmeksi vuodeksi ja jonka veroton
hankintahinta on 300 - 9 999 e:n valilla. Hankinta-arvoltaan alle 300 euron hin-
taisia esineita ei luetteloida, mikali yksikdn oman seurannan tai omaisuuden eri-
tyisluonteen kannalta se ei ole tarpeellista.

Irtaimistoksi luetaan kalusto seka muut laitteet ja vélineet.

Irtaimistoluetteloon kuuluvia esineryhmia ovat:

1. Toimistokoneet ja laitteet
2. Autot, tydkoneet ja laitteet
3. lIrtokalusteet

4. Opetusvélineet

5. Tutkimus- ja hoitovélineet
6. Muu irtaimisto

7. Leasing-hankinnat toimielimittain



Irtaimistoluettelosta tulee kdyda ilmi seuraavat tiedot:

a. Hyddykkeen nimike
b. Hankintavuosi
c. Lukuméaara

d. Sijaintipaikka (rakennuksen nimi/ -numero ja huonetilan nimi/numero
tai kayttajan nimi)

e. Hankintahinta

f.  Muut tarpeelliset tunnistetiedot

Sijaintipaikka- / kayttajasiirrot tulee kirjata luetteloon riittavasti yksiloityna, jotta
omaisuuden siirtdminen voidaan jalkeenpéain todeta. Kaytosta poistamisesta
on luetteloon merkittéva poistamisaika, poistamisen syy ja poistotapa.

Toimialojen irtaimistoluettelosta vastaavat henkil6/t lahettavat oman toimialansa
irtaimistoluettelot (kirjanpito@tornio.fi), maaliskuun 31 pv mennessa.
Kayttbomaisuudesta vastaava kirjanpitdja kokoaa lahetetyt luettelot Tornion
kaupungin kayttssa olevaan séhkdiseen arkistoon.

Luetteloon merkityn irtaimiston poistopaattkset / irtaimen omaisuuden kierrattaminen:

Irtaimisto poistetaan luettelosta, kun se on todettu kayttokelvottomaksi tai vaih-
dettu uuteen. Paattksen irtaimen omaisuuden poistamisesta tekee palveluyksi-
kon / kustannuspaikan paallikko.

Kaytdsta poistettavan irtaimen omaisuuden kasittelyohjeet:

Kayttokelpoinen irtaimisto ilmoitetaan hankintapalveluille siséiseen kierratyk-
seen. Mikali kayttokelpoiselle irtaimistolle ei ole kayttda sisdisessa kierrossa tai
irtaimistoa ei voida kayttaa varaosana, hankintapalvelut hoitaa niiden myynnin
kaupungin henkildstdlle intranet-sivustolla, asettaa julkiseen myyntiin tai luovut-
taa vastikkeetta Tydvoimalasaatidlle. Irtaimiston kierratysmenettelysta paattaa
hankintapalvelut.

Taseeseen merkityn omaisuuden (hankinta-arvo vahintaan 10 000 e) myynti tai
kaytosta poisto ilmoitetaan aina taloustoimistoon (kirjanpito@tornio.fi). Jos omai-
suudella on luovutushetkella viela poistamatonta jaanndsarvoa, niin se on pois-
tettava taseesta. Saatavan myyntihinnan ja jadénnésarvon erotus kirjataan tulos-
laskelmaan myyntivoittona tai -tappiona.
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