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Merkkipaivasaannon tarkoituksena on yllapitaé yhtenaista kaytantdoa Tornion kaupun-
gin henkiléstdn ja luottamushenkiléiden merkkipaivien muistamisessa.

1. VIRANHALTIJAN TAI TYONTEKIJAN MUISTAMINEN

Seuraavia sdantdja sovelletaan seka vakinaisessa etta maaraaikaisessa palvelussuhteessa
olevaan henkilosté6n, kun ehdot tayttyvat.

1.1. Syntymépaivat

Kaupungin palveluksessa ollutta henkiléa muistetaan 50- ja 60-vuotispaivana lahjalla tai yksi-
I6idylla lahjakortilla, kukkakimpulla ja kaupungin poytastandaarilla (véh. 5 vuotta kaupungin
palveluksessa).

Mikali henkil® juhlii, kay yksikdn paallikkd tai h&nen valtuuttamansa henkilé onnittelukaynnilla
l&heisen tyotoverin kanssa. Jos henkil6 ei juhli merkkipaivadnsa, muistetaan hénté kakkukah-
veilla tydyksikossa, jolloin myds lahja luovutetaan.

Lahjaa valittaessa huomioidaan henkilon palvelusaika:

¢ alle 2 vuotta palveluksessa olleelle Torniota kasitteleva historiateos
e 2-5 vuotta palveluksessa olleelle 100 euron arvoinen lahja

e 5-10 vuotta palveluksessa olleelle 120 euron arvoinen lahja

e yli 10 vuoden palveluksessa olleelle 140 euron arvoinen lahja

1.2. Palvelusvuosien huomioiminen

Palvelusvuosien huomioimisessa 30 vuoden jalkeen kaytetaan kaupungin omaa henkilokoh-
taista hopeaseppa Smedsin lahjaa (naisille hopeinen rintakoru ja miehille kalvosinnapit).
Lahja luovutetaan erillisessa tilaisuudessa joulukuun aikana. Tilaisuuden jarjestéaa henkilésto-
palvelut.

Henkilda, joka on toiminut kaupungin palveluksessa yli 40 vuotta, muistetaan henkildkohtai-
sella lahjakortilla, joka k&sittd&a 160 euron arvosta kuntoutus- tai kauneudenhoitopalveluita
torniolaisessa yrityksessa tai kuntoutuspalveluja tarjoavassa kylpylassa.

1.3. Elakkeelle lahto

Oma tyoyksikko vastaa elékkeelle siirtyvan kahvitilaisuuden jarjestdmisesta. Henkilon elakai-
tyminen huomioidaan antamalla lahtijalle kukkakimppu ja lahja tai yksildity lahjakortti, jonka
arvo maaraytyy palvelusajan mukaan:
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e 2-5 vuotta palveluksessa olleelle 100 euroa
e 6-10 vuotta palveluksessa olleelle 120 euroa
e yli 10 vuoden palveluksessa olleelle 140 euroa

Alle 2 vuotta palveluksessa olleelle annetaan Torniota kasitteleva historiateos.

1.4. Palvelussuhteen paattyminen

Kaupungin palveluksessa olevan henkilon palvelussuhteen paattyesséa oma tyoyksikko vas-
taa kahvitilaisuuden jarjestamisesta henkilon tydpaikalla. Lahtija huomioidaan antamalla kuk-
kakimppu ja lahja tai yksiloity lahjakortti, jonka arvo mé&araytyy palvelusajan mukaan:

e 2-5 vuotta palveluksessa olleelle 100 euroa
e 6-10 vuotta palveluksessa olleelle 120 euroa
e yli 10 vuotta palveluksessa olleelle 140 euroa

Alle 2 vuotta palveluksessa olleelle annetaan Torniota kasitteleva historiateos.

1.5. Muistaminen kuolemantapauksissa

Kaupungin palveluksessa olleen kuolleen henkilon muistoa kunnioitetaan kuolinpaivana suru-
liputuksella yksikossa ja omaisille lahetettavilla kukilla. Palveluyksikén osallistuessa viralli-
sesti hautajaisiin tilataan haudalle kukkalaite. Hiljaisia hautajaisia ei huomioida. Palveluk-
sesta jo eronneen henkilén poismenoa muistetaan kukkalaittein/adressein. Palveluyksikkd
huolehtii omien tyontekijdiden muistamisesta. Omaisten toivomus tulee aina huomioida osan-
otossa.

1.6. Merkkipaivien seuranta

Merkkipaivien seurannasta huolehtii johdon sihteeri, joka lahettéa toimialoille vuosittain luet-
telon vuoden merkkipaivista. Taman jalkeen palveluyksikon paallikét ovat vastuussa merkki-
paivien huomioimisesta. Tarvittavat poytastandaarit, historiateokset ja adressit hankkii johdon
sihteeri. Lahjaesineita valittaessa tulee mahdollisuuksien mukaan pyrkia kayttamaan paikka-
kunnan tuotteita.

1.7. Kunniamerkkiehdotukset ja kunniamerkkien luovuttaminen

Toimialajohtajat tekevat viranhaltijoiden ja ty6tekijdiden itsenaisyyspaivan kunniamerkkiehdo-
tukset. Ehdotukset on pyrittava tekeméaéan henkildn ollessa vieléd virassa tai toimessa ennen
elakkeelle siirtymista.

Tasavallan presidentin myontamat kunniamerkit [&hetetddn merkin ehdottaneelle taholle al-
kuvuodesta ja kunniamerkki luovutetaan saajalleen 3 kk:n kuluessa sen antamispaivasta.
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Kunniamerkin luovutustilaisuus tulee olla arvokas ja kunniamerkin luovuttaa kaupunginjoh-
taja. Tilaisuuteen kutsutaan kaupunginjohtajan ja toimialajohtajan liséaksi kunniamerkin saajan
l&heisimmat tyotoverit. Luovutustilaisuudessa tarjotaan taytekakkukahvit ja merkin saajaa
muistetaan kukkakimpulla.

2. LUOTTAMUSHENKILOIDEN MUISTAMINEN

2.1. Syntymapaivat

Naita periaatteita sovelletaan kaupunginvaltuuston, kaupunginhallituksen ja lautakuntien (ei
vaalilautakuntien) puheenjohtajistoon seka varsinaisiin jaseniin. Kaupunginvaltuuston ja kau-
punginhallituksen jasenten huomioimisesta huolehtii kaupunginkanslia.

Mikali henkild kuuluu useisiin toimielimiin, hanta huomioidaan vain merkittavimmassa toimieli-
messa, yhteydenpidosta lautakuntaan huolehtii kaupunginkanslia. Lautakunnan jasenten
merkkipdaivien huomioimisesta huolehtii ao. lautakunnan sihteeri saamansa luettelon pohjalta.

Tornion kaupungin lahja viedaan luottamushenkilén kotiin/juhlapaikalle, mikali han juhlii
merkkipaivaansa. Muussa tapauksessa kaupungin lahja annetaan seuraavassa toimielimen
kokouksessa ja jarjestetaén kakkukahvit.

Luottamushenkildiden muistamisessa noudatetaan tasapuolisuutta ja kohtuullisuutta, ottaen
huomioon luottamushenkilon asema ja luottamustoimen kesto.

2.2. Muistaminen kuolemantapauksissa

Kaupungin edustaja laskee siunaustilaisuudessa kukkalaitteen, jos kaupunki on saanut kut-
sun tilaisuuteen. Muussa tapauksessa omaisille lahetetaan surunvalitteluadressi tai -kukat.
Hiljaisia hautajaisia ei huomioida. Omaisten toivomus tulee aina huomioida osanotossa.

2.3. Kunniamerkit ja arvonimet seka niiden luovuttaminen

Kaupunginhallitus paattaa kenelle luottamushenkildlle tullaan ehdottamaan kunniamerkkia tai
aletaan hakemaan arvonimeda. Kaupunginkanslia kokoaa tarvittavat tiedot kunniamerkkiehdo-
tuksia seké arvonimihakemuksia varten ja toimittaa ne eteenpain kyseiselle taholle.

My6nnetyt kunniamerkit ja arvonimet l&hetetaan ehdottavalle taholle eli Tornion kaupungille

ja ne luovutetaan seuraavassa kaupunginvaltuuston kokouksessa. Tilaisuuden tulee olla ar-

vokas ja kunniamerkin tai arvonimen luovuttaa kaupunginvaltuuston puheenjohtaja. Tilaisuu-
teen jarjestetddn kakkukahvit ja palkittaville ojennetaan kukkakimppu.
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