Rekisteroidyn informointi/Tietosuojaseloste
Yleinen tietosuoja-asetus art. 12-34

Tornion kaupunki Laatimispaiva: 13.9.2018

Muokkauspaiva:1.12.2023

Miten kasittelemme henkildtietojasi Tornion kaupungin It-rekisterissa?

Toimimme kaikessa henkilbtietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.

1.

Rekisterinpitdja

Tornion kaupunki
Suensaarenkatu 4
95400 Tornio
+358 16 43211
kirjaamo@tornio.fi

Rekisterin vastuuhenkil6
Tietohallintopaallikkd
Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Tietohallinnon suunnittelija
Suensaarenkatu 4

95400 Tornio

+358 (0)40 846 8521
kirjaamo@tornio.fi

Tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojavastaava ja yhteystiedot

Kaupungin tietosuojavastaava
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 523 1179
tietosuojavastaava@tornio.fi

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitus on kohdentaa rekisterdidyn kayttamat ICT-laitteet, IT-jarjestelmat
ja verkko- ym. tietohallintopalvelut rekisterdityyn ja hanen tyéyksikkddnsa tai luottamustoimeensa.
Tietoja kaytetdan jarjestelmien kayttdjaoikeuksien hallinnointiin, tietosuojan ja tietoturvan
varmistamiseen seka laitteistojen ja jarjestelmien yllapitamiseen Tornion kaupungin tietoverkossa.

Henkilbtietojen kasittely perustuu rekisterinpitajan lakisaateisiin velvoitteisiin,
tydsopimukseen/virkamaaraykseen seka niihin sovellettavaan lainsdadantdon, elintarkeiden etujen
suojaamiseen seka rekisterinpitdjan oikeutettuun etuun (mm. kuntalaki), kunnan hallintosaantéon,
sisdisiin ohjeisiin seka sopimuksiin eri sidosryhmien kesken. Kaikki tietoihin paasy on rajoitettu
tyétehtavien mukaan.

Henkild tulee rekisterin piiriin tullessaan tyontekijaksi, harjoittelijaksi tai luottamushenkiloksi Tornion
kaupungille, Tornion kaupungin tytaryhtiéille tai Tornion kaupungin palveluntuottaijille.
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6. Rekisterin tietosisaltoé (Henkilotietoryhmit art. 14)

Rekisteri sisaltda Tornion kaupungin tietojarjestelmien, tietoverkkojen ja ict-laitteiden kayttajatietoja:

e Henkilotiedot

o Nimi

o Syntymaaika

o Henkilétunnus (vain joidenkin sovellusten osalta)
o Puhelinnumero

o Sahkopostiosoite

e Henkildn tydsuhteeseen liittyvat tiedot
o Tyobsuhteen kesto (maarittelee kayttdéoikeuksien voimassaoloajan)
» Alkamispaiva ja paattymispaiva / toistaiseksi voimassa oleva
o Kustannuspaikka (kohdentaa kayttdoikeudet)

o Kayttajatiedot:
o Kayttajatunnus
o Kayttdjaryhma
o Kayttdoikeudet
o Kayttajan kaytdssa olevien ICT-laitteiden laitetiedot

Tornion kaupunki yllapitda kuvausta siitd, miten se hallinnoi kaytdssaan olevia tietoja ja mm. sita
mita oikeuksia sinulla on saada tietoa Tornion kaupungin kasittelemistd asioista ja erilaisista
viranomaisen asiakirjoista. Tiedot on koottu asiakirjajulkisuuskuvauksessa tietovarantoihin ja
asiarekistereihin.

Asiakirjajulkisuuskuvaus

7. Mista henkil6tiedot on saatu (art. 14)

Henkildtiedot  saadaan  rekisterdidyltd  itseltddan  kayttdoikeuspyyntdlomakkeen  kautta.
Kayttooikeussitoumus  hyvaksytdan  joko  allekirjoittamalla  tyGsopimus  tai  erillinen
kayttdoikeussopimus niiltd henkil6iltd, jotka eivat ole tydsuhteessa Tornion kaupungilla. Rekisteriin
tallennetaan vain rekisterin kayttétarkoituksen kannalta tarpeellisia tietoja.

8. Henkildtietojen sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttdmisessa ja poistamisessa noudatetaan lainsdadannén velvoittamia tietojen
sailytysaikoja seka kuntaliiton suosituksia.

9. Henkil6tietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Henkildtietoja luovutetaan  palveluntuottajille, tietojarjestelmien  yllapitajille/toimittajille  ja
viranomaisille vain erillisella pyynnolld, johon on oltava perusteltu syy.

1. Viranomaiset ja muut tahot, joilla on lakiin perustuva oikeus tietojen saantiin, esim. poliisi ja
tietosuojavaltuutettu.
2. Palveluntuottajat, esim. Mehildinen, Mehildinen Lansi-Pohja Oy ja Lapin Hyvinvointialue.
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3. Jarjestelmatoimittajat esim. Atea, CGl, Innofactor, Kuntien Tiera, Nomis, Tietokeskus, Trimble,
Visma, yms.

10. Henkil6tietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen
ulkopuolelle ja tiedot kaytettavista suojatoimista

Henkilbtietoja ei luovuteta eika siirretd Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen ulkopuolelle.

11. Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan tiedonohjaussuunnitelmalla
seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteriin sadhkdisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, ettd niita paasee katsomaan vain siihen
oikeutettu henkild. Tietojarjestelmien kayttda valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain
kayttajatunnuksella ja salasanalla.

12. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa kyseisten
tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka oike-
utta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn oikeuksista on saadetty tie-
tosuoja-asetuksen artikloissa 13—15. Tietojen poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole niissa tapauk-
sissa, kun henkildtietojen kasittely on tarpeellista lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi tai kun-
nalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Pyynto kayttaa oikeutta tehdaan rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkildlle tai tietosuojavastaavalle
kaupungin kotisivuilta 16ytyvalla lomakkeella tai tayttamalla lomake rekisteriasioita hoitavan yhteys-
henkildn tai tietosuojavastaavan luona.

Rekistero6idylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitdja kieltaytyy pyyn-
nostasi, eika kieltaytymiselle ole mielestasi perusteita.

Tietojen pyytaminen on maksutonta kaksi kertaa vuodessa samasta rekisterista. Rekisterinpitaja voi
peria tietojen pyytajalta kohtuullisen maksun, mikali pyynto sisaltaa tiedoista useampia jaljenndksia.
Rekisterinpitaja voi myos peria kohtuullisen maksun, jos tiedon pyytajan pyyntd on perusteeton tai
kohtuuton.
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