Rekisteroidyn informointi/tietosuojaseloste
Yleinen tietosuoja-asetus art. 12-34

Tornion kaupunki Laatimispaiva 18.6.2018
Paivitetty 1.12.2023

Miten kasittelemme henkildtietojasi Tornion kaupungin kansalaisopiston
kurssijarjestelmassal/asiakasrekisterissa?

Toimimme kaikessa henkiltietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.

1. Rekisterinpitdja

Tornion kaupunki
Suensaarenkatu 4, 95400 TORNIO
kirjaamo@tornio.fi

2. Rekisterin vastuuhenkil6
Sivistystoimen johtaja
3. Rekisteriasioita hoitava yhteyshenkild

Opistosihteeri

Seminaarinkatu 14, 95400 Tornio
+358 (0)40 770 5972
kirjaamo@tornio.fi

4. Tornion kaupungin tietosuojavastaava ja yhteystiedot

Kaupungin tietosuojavastaava
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 523 1179
tietosuojavastaava@tornio.fi

5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja késittelyn oikeusperuste

Kansalaisopisto on sivistystarpeisiin pohjautuva oppilaitos, joka tarjoaa mahdollisuuksia
omaehtoiselle oppimiselle ja kansalaisvalmiuksien kehittdmiselle. Asiakasrekisteri on perustettu
kansalaisopiston toiminnan jarjestamiseksi ja sen tehtavien hoitamiseksi. Toiminta ja
henkilotietojen kasittely perustuu lakiin vapaasta sivistystyosta.

6. Rekisterin tietosisalto (Art. 14)

Kansalaisopiston asiakasrekisteri on kurssihallintajarjestelmassa, johon rekisterdidaan vain asioiden
hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisteri siséltaa kaikki opistolla tarjolla olevat kurssit seka
oppilaiden ja opettajien henkilétiedot: sukunimi, etunimi, henkilétunnus ja osoite. Lisaksi
opiskelijoiden lisatiedot tilastoja varten: sukupuoli, kotikunta, tutkinto/koulutusala, paaasiallinen
toiminta ja aidinkieli. Puhelinnumero ja sahkopostiosoite ovat tarpeelliset kurssimuutosten ja muun
koulutukseen liittyvan tiedottamisen vuoksi.

Rekisterissa olevat opiskelijoita koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia, jotta opiskelijat
saadaan riittavan tarkasti yksilGitya kursseille opiskelijoiksi ja jotta kurssimaksut kohdentuvat oikein.
Alaikaisten opiskelijoiden huoltajan/vanhemman tiedot ovat myds pakollisia naiden asioiden
hoitamisen kannalta.
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Tornion kaupunki yllapitda kuvausta siita, miten se hallinnoi kaytdssaan olevia tietoja ja mm. sita
mitd oikeuksia sinulla on saada tietoa Tornion kaupungin kasittelemista asioista ja erilaisista
viranomaisen asiakirjoista. Tiedot on koottu asiakirjajulkisuuskuvauksessa tietovarantoihin ja
asiarekistereihin.

Asiakirjajulkisuuskuvaus

Mista henkil6tiedot on saatu (Art. 14)
Henkilotiedot saadaan rekisteroidylta itseltaan tai alaikaisen tiedot hanen huoltajaltaan.

Tietojen sailytysaika tai sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttamisessa ja poistamisessa noudatetaan kunnan arkistonmuodostussuunnitelmaa /
tiedonohjaussuunnitelmaa, lainsdadannon velvoittamia tietojen sailytysaikoja seka Kansallisarkiston
maarayksia ja kuntaliiton suosituksia.

Henkilotietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Henkilbtietoja luovutetaan laskutusta varten Tornion kaupungin talouspalvelun myyntireskontraan
kayttdoikeuden omaavalle henkilélle ja tarvittaessa perintatoimistolle.

Lisaksi henkil6tietoja luovutetaan tilastoinnin takia tarpeellisia tietoja Tilastokeskukseen,
Opetushallitukseen seka Aluehallintovirastoon. Rekisterin tiedot ovat viranomaiselle valttamattémia,
valtionhallinnon ja kaupungin viranomaisten edellyttdamien tilastotietojen tuottamista varten.

Henkil6tietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen
ulkopuolelle ja tiedot kaytettavista suojaustoimista

Ei luovutuksia EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

. Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan tiedonohjaussuunnitelmalla
seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteriin sahkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niita padsee katsomaan vain siihen
oikeutettu henkild. Tietojarjestelmien kayttda valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain
kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa kyseisten
tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka oike-
utta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn oikeuksista on saadetty tie-
tosuoja-asetuksen artikloissa 13—15. Tietojen poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole niissa tapauk-
sissa, kun henkilttietojen kasittely on tarpeellista lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi tai kun-
nalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Pyynto kayttaa oikeutta tehdaan tietosuojavastaavalle kaupungin kotisivuilta I0ytyvalla lomakkeella
tai tayttamalla lomake tietosuojavastaavan luona.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitdja kieltaytyy pyyn-
ndstasi, eika kieltaytymiselle ole mielestasi perusteita.


https://www.tornio.fi/kaupunki-ja-hallinto/yhteystiedot-ja-asiointi/asiakirjajulkisuuskuvaus/
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Tietojen pyytaminen on maksutonta kaksi kertaa vuodessa samasta rekisterista. Rekisterinpitaja voi
peria tietojen pyytajaltd kohtuullisen maksun, mikali pyynto sisaltaa tiedoista useampia jaljenndksia.

Rekisterinpitaja voi myos peria kohtuullisen maksun, jos tiedon pyytajan pyyntd on perusteeton tai
kohtuuton.
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