Rekisteroidyn informointi/Tietosuojaseloste
Yleinen tietosuoja-asetus art. 12-34

Tornion kaupunki Laatimispaiva: 27.8.2018

Muokkauspaiva: 1.12.2023

Miten kasittelemme henkildtietojasi Tornion kaupungin vapaa-
aikapalveluissa; kulttuuri- ja nuorisotoimessa, Aineen Taidemuseossa, ja
Tornionlaakson museossa

Toimimme kaikessa henkil6tietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.
1. Rekisterinpitdja

Tornion kaupunki
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 1643211
kirjaamo@tornio.fi

2. Rekisterin vastuuhenkilo
Sivistystoimenjohtaja
3. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Kulttuuripalvelut:
Toimistosihteeri

Keskikatu 22, 95400 Tornio
+358 (0)50 597 1174
kirjaamo@tornio.fi

Nuorisotoimi:

Nuorisoty6n paallikko
Lansiranta 10, 95400 Tornio
+358 (0)40 867 7842
kirjaamo@tornio.fi

Aineen Taidemuseo:
Museolehtori

Torikatu 2, 95400 Tornio
+358 (0)50 597 1192
kirjaamo@tornio.fi

Tornionlaakson museo:
Toimistosihteeri
Torikatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)50 597 1564
kirjaamo@tornio.fi

4. Tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojavastaava ja yhteystiedot

Kaupungin tietosuojavastaava
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 523 1179
tietoturva@tornio.fi

5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste
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Jarjestelmaan rekisterdidaan vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisteroityjen oikeusturvan
kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkildt ovat asianosaisia kasiteltavissa asioissa, jotka
rekisterdidaan jarjestelmaan.

Rekisterissa olevat opiskelijoita, asiakkaita tai yhteistydbkumppaneita koskevat tiedot ovat
viranomaiselle valttdamattomia, jotta henkilét saadaan riittavan tarkasti yksilditya toimintaa tai
opintosuoritteita varten tai jotta eri maksut kohdentuvat oikein. Jos opiskelija, asiakas tai
yhteistydkumppani on alaikainen, rekisteriin tallennetaan myo6s asian hoitamisen kannalta
tarpeelliset huoltajan tiedot, tai jotta laskutus voidaan kohdentaa oikein. Mikali taysi-ikdinen henkild
haluaa laskunsa esim. tydnantajalle, voi han ilmoittaa tydnantajan tiedot laskun lahettamista varten.

Lisaksi kerataan asiakaspalvelun, toiminnan ja sen suunnittelun ja tilastoinnin kannalta
valttdmattomia tietoja.

Taiteen perusopetuksen jarjestaminen ja toteuttaminen. Laki taiteen perusopetuksesta 633/1998
Vapaan sivistystyon jarjestaminen ja toteuttaminen. Laki vapaasta sivistystyosta 632/1998
Tilastolaki 280/2004 (muut. 361/2013)

Nuorisotoiminnan toteuttaminen. Nuorisolaki 1285/2016
Etsiva nuorisotyd Nuorisolaki 1285/2016 § 11 ja 12
Tydpajatoiminta Nuorisolaki 1285/2016 § 14 ja 15

Kulttuuritoiminnan toteuttaminen. Laki kuntien kulttuuritoiminnasta 728/1992

Tornionlaakson museon - Tornedalens museum toimintaa ohjaa Museolaki 314/2019.
Muinaismuistolaki 295/1963, Maankaytto — ja rakennuslaki 132/1999, Laki rakennusperinnén
suojelemisesta 498/2010, Laki rakennetun ympariston tietojarjestelmasta 431/2023 seka ICOMin
museoalan eettiset sdannaot.

Hankkeiden rahoittajien maarittamat tiedot hankkeiden raportoinnissa.
6. Rekisterin tietosisalto

Asiakkaan henkild- ja yhteystiedot.

Alaikaisen asiakkaan huoltajan henkild- ja yhteystiedot.

Henkildkunnan henkild- ja yhteystiedot.

Asiakkaan sukupuoli, didinkieli, kansallisuus, kotikunta, koulutustausta, paaasiallinen toiminta.

Etsivassa nuorisotydssa kirjataan nuoren yhteys- ja yksildintitietojen ilmoittaja, paatetyt jatkotoimen-
piteet ja mitd tietoja nuoresta on annettu ja kenelle niitd on annettu. Tydpajatoiminnassa kirjataan
nuorta koskeva sopimus, nuoren valmennussuunnitelma, valmennuksen seurannasta saatavat
tiedot ja niihin liittyvat jatkotoimenpiteet ja se, mita tietoja nuoresta on annettu ja kenelle niitad on
annettu. Rekisteriin kirjataan myods ketka vastaavat nuoren valmennuksesta.

Nuoresta kerataan tietoja hdnen valmennuksensa suunnittelemiseksi, hdnen valmiuksiensa ja
taitojensa kehittymisen osoittamiseksi ja hanen saamansa valmennuksen tulosten ja nuoren muun
palvelutarpeen osoittamiseksi. Tiedot on keratty nuorelta itseltdan, havainnoimalla valmennuksessa
nuoren edistymistd ja nuoren tydpajalle ohjanneelta viranomaiselta tai julkista tehtavaa hoitavalta.

Opetuksen osallistumiseen liittyva historia: ilmoittautuminen, suoritustiedot, oppilaan lasna- ja
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poissaolotiedot (paivakirjat). Yksittaista oppilasta koskevat pedagogisen tuen jarjestamiseen liittyvat
tiedot ja dokumentaatio. Hankkeiden rahoittajien maarittamat tiedot.

Tornionlaakson museon kokoelmanhallintajarjestelmiin tallennettuja henkilétietoja kaytetaan
aineistokokoelmien hallintaan ja niiden avulla selvitetdan museo-objekteihin liittyvia valmius-, kaytto-
, omistus-, tekijanoikeus- ja lahjoitustietoja. Kulttuuriymparistoon liittyvia asiakas-, omistaja- ja
historiatietoja kaytetadan rakennus- ja maankayttdon liittyvissa hankkeissa, tutkimustoiminnassa
seka kotiseututydssa.

Tornionlaakson museon asiakkaiden yhteystietoja kaytetaan tiedottamiseen museon nayttelyista ja
tapahtumista. Museon tiedotuslistalta poistamista voi pyytaa milloin tahansa.

Tornion kaupunki yllapitaa kuvausta siita, miten se hallinnoi kdytdssaan olevia tietoja ja mm. sita
mita oikeuksia sinulla on saada tietoa Tornion kaupungin kasittelemista asioista ja erilaisista
viranomaisen asiakirjoista. Tiedot on koottu asiakirjajulkisuuskuvauksessa tietovarantoihin ja
asiarekistereihin.

Asiakirjajulkisuuskuvaus

7. Mista henkil6tiedot on saatu? (Art. 14)

Asiakkailta, yhteistybkumppaneilta ja huoltajilta saadut tiedot. Opiskeluun, tapahtumaan ja
toimintaan liittyva dokumentaatio. Viranhaltijoiden paatospoytakirjat.

Tornionlaakson museon asiakas- ja kokoelmarekistereihin tallennettavat tiedot saadaan museo-
objekteja koskevista sopimuksista, asiakaskontakteista, sosiaalisen median palvelujen kautta ja
muista tilanteista, joissa asiakas luovuttaa tietojaan.

Tietoja kertyy myds oman toiminnan ja tutkimustydn tuloksena asiakirjoista, kirjallisuudesta,
avoimesta tietoverkosta ja aineistojen lahjoittajilta. Lisdksi tietoja saadaan Tornion kaupungin
viranomaisilta ja yksityisiltd konsulteilta.

8. Henkilotietojen sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttdmisessa ja poistamisessa noudatetaan kunnan arkistonmuodostussuunnitelmaa /
tiedonohjaussuunnitelmaa, lainsadadannon velvoittamia tietojen sailytysaikoja sekd Kansallisarkiston
maarayksia ja kuntaliiton suosituksia.

9. Henkildtietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat
Rekisterin tietoja luovutetaan perintatapauksissa.

Tietoja luovutetaan etsivan nuorisotydn osalta toiselle viranomaisella ja tydpajatoiminnan osalta
toiselle viranomaiselle tai julkista tehtavaa hoitavalle lain maaraamalla tavalla.

Hankkeiden rahoittajien vaatimat rahoitukseen liittyvat tiedot, kuten tuntilistat.

Kaupungin toiminnan kehittdmista, laskutusta, tilastointia ja jarjestelmien testausta varten tietoja
voidaan yhdistda muihin tietoihin.


https://www.tornio.fi/kaupunki-ja-hallinto/yhteystiedot-ja-asiointi/asiakirjajulkisuuskuvaus/
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Toimitilojen kayttajista voidaan luovuttaa myds tartuntatautilakiin ja viranomaisten maarayksiin
liittyvia tietoja terveydenhoitoyksikolle mahdollisesti COVID-19-tartunnalle altistuneiden tai
sairastuneiden jaljittdmiseksi ja sita kautta COVID-19 -tartuntojen ehkaisemiseksi.

Tornionlaakson museon nayttely-, kokoelma- ja julkaisutoiminnassa henkilétietoja kaytetaan ja
julkaistaan museoiden eettisten saantdjen mukaisesti. Kokoelmaan liittyvia henkilGtietoja
luovutetaan yksildidyn pyynnon perusteella tutkijoille ja asiakkaille. Tiedon saajat velvoitetaan
noudattamaan voimassa olevaa tietosuojalainsdadantoa.

Museo-objekteista ja kulttuuriymparist6a koskevista tiedoista viedaan yleiseen tietoverkkoon ja
sosiaaliseen mediaan tekijanoikeuslain ja tietosuojalainsaadanndn nojalla julkaisukelpoista
aineistoa.

Henkil6tietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen
ulkopuolelle ja tiedot kdytettavista suojaustoimista

Henkilbtietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan tiedonohjaussuunnitelmalla
seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteriin sahkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, ettd niita paasee katsomaan vain siihen
oikeutettu henkild. Tietojarjestelmien kayttda valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain
kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa kyseisten
tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka oike-
utta siirtada tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn oikeuksista on sdadetty tie-
tosuoja-asetuksen artikloissa 13—15. Tietojen poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole niissa tapauk-
sissa, kun henkilotietojen kasittely on tarpeellista lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi tai kun-
nalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Pyyntd kayttaa oikeutta tehdaan tietosuojavastaavalle kaupungin kotisivuilta 16ytyvalla lomakkeella
tai tayttamalla lomake tietosuojavastaavan luona.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitdja kieltaytyy pyyn-
nostasi, eika kieltaytymiselle ole mielestasi perusteita.

Tietojen pyytaminen on maksutonta kerran vuodessa samasta rekisterista. Rekisterinpitaja voi peria
tietojen pyytajalta kohtuullisen maksun, mikali pyyntd sisaltaa tiedoista useampia jaljennoksia.
Rekisterinpitaja voi myos peria kohtuullisen maksun, jos tiedon pyytajan pyynté on perusteeton tai
kohtuuton.
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