Rekisteroidyn informointi/Tietosuojaseloste
Yleinen tietosuoja-asetus art. 12-34

Laatimispaiva: 20.08.2018

Tornion kaupunki Muokkauspaiva: 19.12.2023

Miten kasittelemme henkildtietojasi Tornion kaupungin opetuksen asiakas-
rekisterissa?

Toimimme kaikessa henkil6tietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.

1.

Rekisterinpitaja

Tornion kaupunki
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 1643 211
kirjaamo@tornio.fi

Rekisterin vastuuhenkilo
Sivistystoimenjohtaja

Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Primus-paakayttaja (Hannulan koulu) Primus-paakayttaja (Raumon koulu)
Viidankatu 27 A, 95420 Tornio Raumontie 100, 95460 Tornio

+ 358 50 597 1442 +358 40 620 7997
kirlaamo@tornio.fi kirlaamo@torniofi

Tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojavastaava ja yhteystiedot

Kaupungin tietosuojavastaava
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 523 1179
tietoturva@tornio fi

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Henkilotietojen kasittelyn paatarkoitus ja -peruste ovat varhaiskasvatuslain mukaisen esiopetuksen
seka perusopetus- ja lukiolain mukaisen opetuksen ja toiminnan jarjestaminen seka toteuttaminen.

Valokuvaamiseen/kuvien julkaisemiseen liittyva henkilotietojen kasittely perustuu rekisteréidyn
omalle koululleen antamaan erilliseen suostumukseen henkildtietojen kasittelysta.

Rekisterin tietosisalto (Art. 14)

Rekisteriin tallennetaan seuraavat tiedot:

- oppilaan/opiskelijan henkil- ja yhteystiedot, sukupuoli, didinkieli, kansallisuus, uskonto, opetuk-
seen osallistumiseen liittyva historia: esiopetukseen ja kouluun ilmoittautuminen, paatokset, eri-
tyisen tuen paatokset, oppilaan arviointitiedot, oppilaan ainevalinnat ja niiden suoritustiedot, op-
pilaan lasna- ja poissaolotiedot oppilaan huoltajan oppilasiimoituksessa ilmoittamat terveystiedot
seka muu opetuksen jarjestamiseen liittyvat tiedot

- aamu- ja iltapaivatoimintaan liittyvat tiedot

- koulukuljetukseen liittyvat tiedot

- valmistavaan opetukseen seka lisdopetukseen liittyvat tiedot

- yksittaista oppilasta koskevat pedagogisen tuen jarjestamiseen liittyvat tiedot ja dokumentaatio

- huoltajan suostumukseen perustuvat tiedot, kuten valokuvauslupa

- hankkeiden rahoittajien maarittamat tiedot.
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- huoltajien yhteystiedot
- koulun henkilokunnan henkilo- ja yhteystiedot, koulutustiedot ja palvelussuhdetiedot

Asiakasrekisteriin sisaltyvat myods kaikki ne tiedot, jotka syntyvat niiden yhdistysten ja yritysten toi-
minnasta, joiden kanssa Tornion kaupunki on tehnyt toimeksiantosopimuksen perusopetuslain mu-
kaisen toiminnan tuottamisesta.

Tornion kaupunki yllapitdd kuvausta siitd, miten se hallinnoi kadytdssaan olevia tietoja ja mm. sita mi-
ta oikeuksia sinulla on saada tietoa Tornion kaupungin kasittelemistad asioista ja erilaisista viran-
omaisen asiakirjoista. Tiedot on koottu asiakirjajulkisuuskuvauksessa tietovarantoihin ja asiarekiste-
reihin.

Asiakirjajulkisuuskuvaus

7. Mista henkil6tiedot on saatu? (Art. 14).

Oppilaan/opiskelijan tiedot: huoltajilta, hakemuksesta, vaestorekisterista, aiemmista oppilaitoksista
Huoltajien tiedot: huoltajilta itseltdan, hakemuksesta ja vaestorekisterista

Koulun ja oppilashuollon henkildston tiedot: henkildstolta itseltdan

Oppilaan/opiskelijan koulunkayntiin littyvéa dokumentaatio: opettajilta ja viranhaltijapaatoksista

8. Henkildtietojen sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttdmisessa ja poistamisessa noudatetaan kunnan arkistonmuodostussuunnitelmaa /
tiedonohjaussuunnitelmaa, lainsaadanndn velvoittamia tietojen sailytysaikoja seka Kansallisarkiston
maarayksia ja Kuntaliiton suosituksia. Esimerkiksi paattétodistukset sailytetdan pysyvasti ja peda-
gogiset asiakirjat 10 vuotta oppivelvollisuuden paattymisesta.

9. Henkilotietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Opetushallituksen KOSKI-jarjestelmaan luovutetaan laissa valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekis-
tereistd maaratyt tiedot. KOSKI-jarjestelmasta voidaan luovuttaa edelleen tietoja viranomaiselle, jol-
la lain sdannoksen tai laissa sdadetyn tehtdvansa perusteella on oikeus saada tietoja opetuksen tai
koulutuksen jarjestajalta.

Lapin hyvinvointialueen Tornion sivistyspalveluiden opiskeluhuollon koulupsykologeilla ja -
kuraattoreilla seka kouluterveydenhoitajilla on rajattu kayttdoikeus (katseluoikeus) asiakkaana ole-
van oppilaan tietoihin (oppilaan nimi, henkilétunnus, yhteystiedot, poissaolo- ja tuntimerkinnat seka
oppilaan huoltajien nimi ja yhteystiedot). Lisaksi oppilaiden valttamattémat yksildinti- ja yhteystiedot
seka koulutiedot siirretdan tarvittaessa koulupsykologien ja -kuraattorien kayttdmaan asiakassovel-
lukseen (AURA) manuaalisesti.

Oppilaiden valttamattomat yksildinti- ja yhteystiedot ilmoitetaan vakuutusyhtidlle tapaturmien yhtey-
dessa.

Etsivalle nuorisotyélle voidaan luovuttaa nuorisolain (1285/2016) edellyttamat tiedot silloin, kun op-
pilas tulee etsivan nuorisotydn palvelun piiriin. Muiden tietojen luovuttamisen edellytyksena etsivaa
nuorisotydta varten tarvitaan nuoren suostumus, jollei nuorisolaissa tai muualla toisin sdadeta.

Oppilaan siirtyessa toisen opetuksenjarjestajan opetukseen luovutetaan perusopetuslain mukaisesti
uudelle opetuksenjarjestajalle opetuksen jarjestdmisen kannalta valttamattdmat tiedot.


https://www.tornio.fi/kaupunki-ja-hallinto/yhteystiedot-ja-asiointi/asiakirjajulkisuuskuvaus/

Rekisteroidyn informointi/Tietosuojaseloste
Yleinen tietosuoja-asetus art. 12-34

Laatimispaiva: 20.08.2018

Tornion kaupunki Muokkauspaiva: 19.12.2023

10.

11.

12.

Koulukuljetuksen piiriin kuuluvien oppilaiden osalta luovutetaan tarvittavat tiedot koulukuljetuksen
jarjestdjille sekd aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvien osalta toiminnasta vastaaville tydntekijoil-
le.

Kelalle luovutetaan KOSKI-palvelusta perusopetuksen seka toisen asteen koulutuksen tietoja opin-
toetuuksien, tyottdmyysturvaetuuksien, perustoimeentulotuen, koululaiselakkeiden ja kuntoutu-
setuuksien kasittelya varten.

Tilastokeskukselle luovutetaan ilman henkilétunnisteita seuraavat tiedot: oppilasmaarat, erityisope-
tukseen osallistumisen tiedot, ainevalinnat ja tietoja oppilaitoksen tietoteknisista laitteista. Lukiot 18-
hettavat lukio-opiskelijoiden henkild- ja Iasndolotiedot.

Maahanmuuttovirastolle luovutetaan KOSKI-palvelusta perusopetuksen ja toisen asteen koulutuk-
sen tietoja. Maahanmuuttovirasto kayttaa tietoja suoritetuista tutkinnoista ja opiskeluajoista kansa-
laisuushakemusten kasittelyssa seka tietoja opiskeluoikeuksista, opintosuorituksista ja suoritetuista
tutkinnoista oleskelulupien kasittelyssa.

Ylioppilastutkintolautakunnalle luovutetaan ylioppilaskirjoituksiin osallistuvien henkil6tiedot, kirjoitus-
aineet ja suoritettujen kurssien maarat.

MPASS-tunnistuspalveluun valitetdan jokaisesta tunnistetusta kayttajasta palveluntarjoajalle kansal-
lisesti standardoitu kayttajaprofiili, joka sisaltaa seuraavat tiedot: kansallisesti yksildiva tunnus, su-
kunimi, etunimet, kuntakoodi, kunnan nimi, koulun koodi, koulun nimi, luokkatieto (oppilaasta) ja
roolit.

Oppimateriaalitoimittajille ja sahkoisten oppimisalustojen toimittajille luovutetaan nimi- ja luokkatieto-
ja kayttajatunnuksien luomista varten.

Kaupungin toiminnan kehittdmista, laskutusta, tilastointia ja jarjestelmien testausta varten tietoja
voidaan yhdistada muihin tietoihin (esim. koulumatkojen laskentaa varten).

Henkilotietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen ulkopuo-
lelle ja tiedot kaytettavista suojaustoimista

Henkil6tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan tiedonohjaussuunnitelmalla
seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteriin sahkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niitd paasee katsomaan vain siihen oi-
keutettu henkild. Tietojarjestelmien kayttdéa valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain kayttajatunnuksel-
la ja salasanalla.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa kyseisten
tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka oike-
utta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn oikeuksista on saadetty tie-
tosuoja-asetuksen artikloissa 13—15. Tietojen poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole niissa tapauk-
sissa, kun henkilotietojen kasittely on tarpeellista lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi tai kun-
nalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.
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Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa henkiltietojensa kasittelysta koululleen antamansa, valoku-
vaamista ja valokuvien julkaisemista koskeva suostumus. Peruutus tehdaan kirjallisena omalle kou-
lulle.

Pyynto kayttaa oikeutta tehdaan tietosuojavastaavalle kaupungin kotisivuilta I0ytyvalla lomakkeella
tai tayttamalla lomake tietosuojavastaavan luona.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitdja kieltaytyy pyyn-
ndstasi, eika kieltdytymiselle ole mielestasi perusteita.

Tietojen pyytaminen on maksutonta kerran vuodessa samasta rekisterista. Rekisterinpitaja voi peria
tietojen pyytajalta kohtuullisen maksun, mikali pyyntd sisaltaa tiedoista useampia jaljennoksia. Re-
kisterinpitdja voi myds peria kohtuullisen maksun, jos tiedon pyytdjan pyyntd on perusteeton tai koh-
tuuton.
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