Rekisterdidyn informointi
Yleinen tietosuoja-asetus art. 12-34

Tornion kaupunki Laatimispaiva: 27.8.2018

Muokkauspaiva: 1.12.2023

Miten kasittelemme henkilétietojasi Tornion kaupungin talous- ja hankinta-
palveluissa

Toimimme kaikessa henkiltietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.

1.

Rekisterinpitaja

Tornion kaupunki
Suensaarenkatu 4
95400 Tornio
+358 (0)16 43211
kirjaamo@tornio.fi

Rekisterin vastuuhenkilo

Talousjohtaja (talouspalvelut)
Hankintapaallikké (hankintapalvelut)

Yhteyshenkil6 rekisteria koskevissa asioissa

Talouspalvelut: Hankintapalvelut
Taloussuunnittelija Hankinta- ja logistiikkasihteeri
Suensaarenkatu 4 Suensaarenkatu 4

95400 Tornio 95400 Tornio

+358 (0)40 545 3459 +358 (0) 50 597 2018
kirlaamo@tornio.fi kirjaamo@tornio.fi

Tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojavastaava ja yhteystiedot

Kaupungin tietosuojavastaava
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 523 1179
tietosuojavastaava@tornio.fi

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Henkilotietojen kasittely perustuu kaupungin taloushallinnon ja hankintatoimen lakisaateiseen hoita-
miseen tai kaupungin itsehallintoon perustuvaan tehtavaan. Toimintaa ohjaavat kirjanpitolaki, hankin-
talaki, kuntalaki ja kirjanpitolautakunnan kuntajaosto.

Henkilbtietojen kasittely voi pohjautua myds kaupungin ja rekisterdidyn valiseen sopimukseen. Osaa
tietoja kasitellaan rekisterinpitajan, rekisterdidyn tai kolmannen osapuolen oikeutetun edun turvaa-
miseksi.

Rekisterin tietosisalto (Art. 14)
Rekisterit voivat sisaltda seuraavia henkilétietoja:
Talouspalvelut:

e nimi
e y-tunnus
e henkilotunnus
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osoitetiedot

puhelinnumero

sahkdpostiosoite

pankkiyhteystiedot seka kaupungin ja rekisterdidyn valisiin sopimuksiin, laskutukseen ja ra-
haliikenteeseen liittyvat yksildintitiedot

Hankintapalvelut:
nimi
y-tunnus
osoitetiedot

puhelinnumero
sahkopostiosoite

Tornion kaupunki yllapitaa kuvausta siita, miten se hallinnoi kaytdssaan olevia tietoja ja mm. sita
mita oikeuksia sinulla on saada tietoa Tornion kaupungin kasittelemista asioista ja erilaisista viran-
omaisen asiakirjoista. Tiedot on koottu asiakirjajulkisuuskuvauksessa tietovarantoihin ja asiarekiste-
reihin.

Asiakirjajulkisuuskuvaus

Mista henkil6tiedot on saatu (Art. 14)

Henkilétiedot saadaan paasaantdisesti rekisterdidylta. Talouspalvelut hankkii tarvittavia lisatietoja
vaestotietojarjestelmasta, yritys- ja yhteistietojarjestelmasta (YTJ), pankeilta, Kevalta seka muista
Tornion kaupungin yllapitdmista henkildtietorekistereista.

Henkil6tietojen sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttdmisessa ja poistamisessa noudatetaan kaupungin arkistonmuodostussuunnitelmaa /
tiedonohjaussuunnitelmaa, lainsadadannon velvoittamia tietojen sailytysaikoja seka kansallisarkiston
maarayksia ja Kuntaliiton suosituksia.

Henkil6tietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Talouspalveluiden henkildtiedot ovat vain talouspalveluiden jarjestelmia kayttavien henkildiden kay-
tossa. Tietoja voidaan toimittaa tilintarkastusta varten tilintarkastajalle. HenkilGtietoja luovutetaan vi-
ranomaisille vain erillisella pyynndélla.

Hankintapalveluissa henkilGtietoja kasittelevat ne kaupungin tydntekijat, joilla tydtehtaviensa puolesta
on oikeus kasitella tarjouskilpailuihin ja hankintasopimuksiin liittyvia asiakirjoja. Lisaksi henkilGtietoja
voi kasitella tarjouskilpailu-/sopimuskohtaisesti ulkopuolinen konsultti. Julkisuuslain perusteella tietoja
voidaan tarjouskilpailu-/sopimuskohtaisesti luovuttaa kolmannelle osapuolelle.

Henkilotietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen ulkopuo-
lelle ja tiedot kaytettavista suojatoimista

Lahtdkohtaisesti tietoja ei luovuteta Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Hankintalain perusteella tarjouskilpailu-/sopimuskohtaisia tietoja voidaan luovuttaa asianosaisille
myo6s Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen ulkopuolelle.
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Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan tiedonohjaussuunnitelmalla
seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteriin sahkdisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niitd paasee katsomaan vain siihen oi-
keutettu henkild. Tietojarjestelmien kayttda valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain kayttajatunnuksella
ja salasanalla.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa kyseisten
tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka oike-
utta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn oikeuksista on sdadetty tieto-
suoja-asetuksen artikloissa 13—15. Tietojen poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole niissa tapauksissa,
kun henkil6tietojen kasittely on tarpeellista lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi tai kunnalle kuu-
luvan julkisen vallan kayttamista varten.

Pyynt6 kayttaa oikeutta tehdaan rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkildlle tai tietosuojavastaavalle
kaupungin kotisivuilta 16ytyvalla lomakkeella tai tayttamalla lomake rekisteriasioita hoitavan yhteys-
henkildn tai tietosuojavastaavan luona.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja kieltaytyy pyynnos-
tasi, eika kieltaytymiselle ole mielestasi perusteita.

Tietojen pyytaminen on maksutonta kaksi kertaa vuodessa samasta rekisterista. Rekisterinpitaja voi
peria tietojen pyytajalta kohtuullisen maksun, mikali pyynt6 sisaltaa tiedoista useampia jaljennoksia.
Rekisterinpitdja voi myos peria kohtuullisen maksun, jos tiedon pyytajan pyynté on perusteeton tai
kohtuuton.
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