Rekisteroidyn informointi/Tietosuojaseloste
Yleinen tietosuoja-asetus art. 12-34

Laatimispaiva:13.9.2018

Tornion kaupunki Paivitetty: 4.5.2026

Miten kasittelemme henkilotietojasi Tornion kaupungin It-rekisterissa?

Toimimme kaikessa henkilGtietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.

1. Rekisterinpitaja

Tornion kaupunki
Suensaarenkatu 4
95400 Tornio
+358 16 43211
kijaamo@tornio.fi

2. Rekisterin vastuuhenkild
Tietohallintopaallikkd
3. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Tietohallinnon suunnittelija
Suensaarenkatu 4

95400 Tornio

+358 (0)40 846 8521
kijaamo@tornio.fi

4. Tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojavastaava ja yhteystiedot

Kaupungin tietosuojavastaava
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 523 1179
tietosuojavastaava@tornio.fi

5. Henkilétietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Henkilbtietojen kasittelyn tarkoitus on kohdentaa rekisterdidyn kayttamat |ICT-laitteet, IT-jarjestelmat
ja verkko- ym. tietohallintopalvelut rekisterdityyn ja hanen tyoyksikkoonsa tai luottamustoimeensa.
Tietoja kaytetdan jarjestelmien kayttajaoikeuksien hallinnointiin, tietosuojan ja tietoturvan
varmistamiseen seka laitteistojen ja jarjestelmien yllapitdmiseen Tornion kaupungin tietoverkossa.

Henkilbtietojen kasittely perustuu rekisterinpitajan lakisaateisiin velvoitteisiin,
tydsopimukseen/virkamaaraykseen seka niihin sovellettavaan lainsaadantdon, elintarkeiden etujen
suojaamiseen seka rekisterinpitdjan oikeutettuun etuun (mm. kuntalaki), kunnan hallintosdantéon,
sisaisiin ohjeisiin seka sopimuksiin eri sidosryhmien kesken. Kaikki tietoihin paasy on rajoitettu
tyétehtavien mukaan.

Henkild tulee rekisterin piiriin tullessaan tyontekijaksi, harjoittelijaksi tai luottamushenkildksi Tornion
kaupungille, Tornion kaupungin tytaryhtidille tai Tornion kaupungin palveluntuottajille.
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6. Rekisterin tietosisaltod

Rekisteri sisaltaa Tornion kaupungin tietojarjestelmien, tietoverkkojen ja ict-laitteiden kayttajatietoja:

e Henkilotiedot

o Nimi

o Syntymaaika

o Henkildtunnus (vain joidenkin sovellusten osalta)
o Puhelinnumero

o Sahkopostiosoite

o Henkildén tydsuhteeseen liittyvat tiedot
o Tyo6suhteen kesto (maarittelee kayttdoikeuksien voimassaoloajan)
= Alkamispaiva ja paattymispaiva / toistaiseksi voimassa oleva
o Kustannuspaikka (kohdentaa kayttdoikeudet)

o Kayttajatiedot:
o Kayttajatunnus
o Kayttgjaryhma
o Kayttooikeudet
o Kayttajan kaytossa olevien |ICT-laitteiden laitetiedot

Tornion kaupunki yllapitdd kuvausta siita, miten se hallinnoi kdytdssaan olevia tietoja ja mm. sitd mita
oikeuksia sinulla on saada tietoa Tornion kaupungin kasittelemista asioista ja erilaisista viranomaisen
asiakirjoista. Tiedot on koottu asiakirjajulkisuuskuvauksessa tietovarantoihin ja asiarekistereihin.

Asiakirjajulkisuuskuvaus

7. Mista henkilétiedot on saatu (art. 14)

Henkildtiedot  saadaan  rekisterdidylta  itseltaan  kayttdoikeuspyyntdlomakkeen  kautta.
Kayttdoikeussitoumus  hyvaksytdan  joko  allekirjoittamalla  ty6sopimus  tai  erillinen
kayttdoikeussopimus niiltd henkil6ilta, jotka eivat ole tydsuhteessa Tornion kaupungilla. Rekisteriin
tallennetaan vain rekisterin kayttotarkoituksen kannalta tarpeellisia tietoja.

8. Henkildtietojen sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttdmisessa ja poistamisessa noudatetaan lainsdadannén velvoittamia tietojen
sailytysaikoja seka kuntaliiton suosituksia.

9. Henkilotietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Henkildtietoja  luovutetaan  palveluntuottajille,  tietojarjestelmien  yllapitdjille/toimittajile  ja
viranomaisille vain erillisellda pyynndlla, johon on oltava perusteltu syy.

1. Viranomaiset ja muut tahot, joilla on lakiin perustuva oikeus tietojen saantiin, esim. poliisi ja
tietosuojavaltuutettu.
2. Palveluntuottajat, esim. Mehildinen, Mehildinen Lansi-Pohja Oy ja Lapin Hyvinvointialue.
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10.

11.

12.

3. Jarjestelmatoimittajat esim. Atea, CGl, Innofactor, Tiera, Nomis, Tietokeskus, Trimble,
Visma, yms.

Henkil6tietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen
ulkopuolelle ja tiedot kaytettavista suojatoimista

Henkilbtietoja ei luovuteta eika siirreta Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan
tiedonohjaussuunnitelmalla seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteriin sahkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niita paasee katsomaan vain siihen
oikeutettu henkild. Tietojarjestelmien kayttda valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain
kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa
kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa
kasittelya seka oikeutta siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn
oikeuksista on saadetty tietosuoja-asetuksen artikloissa 13-22 ja 34. Tietojen poistamisoikeutta ei
kuitenkaan ole niissa tapauksissa, kun henkilotietojen kasittely on tarpeellista lakisdateisen
velvoitteen noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Pyyntd kayttaa oikeutta tehdaan rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkildlle tai
tietosuojavastaavalle kaupungin kotisivuilta I6ytyvalla lomakkeella tai tayttdmalla lomake
rekisteriasioita hoitavan yhteys-henkilon, tai tietosuojavastaavan luona.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja kieltaytyy
pyynnosta, eika kieltaytymiselle ole rekisterdidyn mielesta perusteita.

Tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista ja niihin liittyvista toimenpiteista ei peritd maksua.
Maksu voidaan kuitenkin peria edellda mainituissa tilanteissa, mikali rekisteréidyn pyynndssa
esitetyt vaatimukset ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, ja erityisesti jos pyyntdja
esitetaan toistuvasti. Tallaisissa tilanteissa rekisterinpitaja voi myos kieltaytya suorittamasta
pyydettyja toimenpiteita. Mikali pyydetyt toimenpiteet paatetaan suorittaa, peritdan niista maksua
Tornion kaupungin asiakirjahinnaston mukaisesti.

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan 3 kohdan mukaisesti rekisterdidylla on
oikeus saada rekisterinpitajaltd maksutta jaljennos kasitellyista rekisterdidyn henkiltiedoista.
Mikali rekisteroity kuitenkin pyytaa useampaa tallaista jaljennosta, voi rekisterinpitaja peria niista
hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan maksun.



