Rekisterdidyn
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Tornion kaupunki Paivitetty: 4.5.2026

Miten kasittelemme henkilotietojasi Tornion kaupungin
tydnhakijarekisterissa?

Toimimme kaikessa henkilttietojen kasittelyssd EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
(GDPR) mukaisesti.

1. Rekisterinpitaja

Tornion kaupunki
Suensaarenkatu 4,
95400 Tornio
+358 164 3211
kirjaamo@tornio.fi

2. Rekisterin vastuuhenkild
Henkilostopaallikkd
3. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Henkildstésuunnittelija
Suensaarenkatu 4,
95400 Tornio

+358 (0)50 597 1615
kirlaamo@tornio.fi

4. Tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojavastaava ja yhteystiedot

Kaupungin tietosuojavastaava Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 523 1179
tietosuojavastaava@tornio.fi

5. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Henkiltietojen kasittelyn tarkoituksena on Tornion kaupungin tehtaviin liittyvien
tyopaikka- ja kesatyOsetelihakemusten kasittely. Kasittely perustuu Tornion
kaupungin oikeutettuun etuun kasitella henkilotietoja rekrytointiprosessin
edellyttamalla tavalla Tornion kaupungin ja tydnhakijan valisessa asiallisessa
yhteydessa. HenkilGtietoja kasitellaan tydhakemusten vastaanottamiseen ja
kasittelyyn, tyonhakijoiden arviointiin ja valintaan, seka rekrytointiprosessin
vaatimien tarpeiden tayttamiseksi. Mikali tydnhakija ei halua luovuttaa tietojaan
Tornion kaupungille, ei hanta valttamatta voida ottaa huomioon
rekrytointiprosessissa.

Tietyissa tapauksissa henkilotietojen kasittely on myos tarpeen Tornion
kaupungin ja tyonhakijan valisen tyosopimuksen tekemista edeltavien
toimenpiteiden toteuttamiseksi ja tydsopimuksen toimeenpanemiseksi.

Lisdksi Tornion kaupunki voi kansallisen sdantelyn niin vaatiessa, pyytaa
tyénhakijan suostumuksen tietynlaisten tai tietyn tyyppiseen henkildtietojen
kasittelyyn. Suostumus saatetaan pyytaa esimerkiksi soveltuvuusarvioinnin
toteuttamiseksi.
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6. Rekisterin tietosisaltd (Henkildtietoryhmat art. 14)

Tyonhakijoiden yksildinti- ja yhteystiedot, koulutus, kielitaito, tydbkokemus ja muut
osaamista koskevat tiedot seka suosittelijat ja muut hakijan luovuttamat tiedot.

Kesatydsetelihakemuksissa kasitellaan seuraavia henkilétietoja:

e yrityksen nimi, Y-tunnus, osoite ja yhteystiedot

o tydllistettavan nuoren nimi, syntymaaika, kotipaikkakunta, seka
tilitysvaiheessa tyossaoloaika ja palkkatositteet.

Rekisterissa voidaan kasitella myds tietosuoja-asetuksen 9 artiklan mukaisia
erityisid henkildtietoryhmia, jos hakijan oma esittely sisaltaa sellaista tietoa.

EU vyleinen tietosuoja-asetus, Artikla 9

Naiden kasittely on luvallista, kun kasittely on tarpeen rekisterinpitajan tai
rekisterdidyn velvoitteiden ja erityisten oikeuksien noudattamiseksi tydoikeuden,
sosiaaliturvan ja sosiaalisen suojelun alalla, siltd osin kuin se sallitaan unionin
oikeudessa tai jasenvaltion lainsdadannossa tai jasenvaltion lainsaadannon
mukaisessa tybehtosopimuksessa, jossa sdadetaan rekisterdidyn
perusoikeuksia ja etuja koskevista asianmukaisista suojatoimista.

Tornion kaupunki yllapitda kuvausta siitd, miten se hallinnoi kdytdssaan olevia
tietoja ja mm. sita mita oikeuksia sinulla on saada tietoa Tornion kaupungin
kasittelemistad asioista ja erilaisista viranomaisen asiakirjoista. Tiedot on koottu
asiakirjajulkisuuskuvauksessa tietovarantoihin ja asiarekistereihin:

Asiakirjajulkisuuskuvaus

7. Mista henkildtiedot on saatu? (Art. 14)

Tiedot kerataan paasaantdisesti rekisteroidylta itseltdan tydbhakemuksen ja
tybhaastattelujen kautta. Rekisterdidyn suostumuksella henkilétietoja voidaan
myos kerata kolmansista lahteista.

HenkilGtietoja voidaan kerata myos rekisteroidyn ilmoittamilta suosittelijoilta.

8. Henkilotietojen sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttamisessa ja poistamisessa noudatetaan kunnan
arkistonmuodostussuunnitelmaa / tiedonohjaussuunnitelmaa, lainsaadannon
velvoittamia tietojen sailytysaikoja seka kansallisarkiston maarayksia ja
kuntaliiton suosituksia.

9. Henkildtietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Henkilotietoja ei luovuteta paasaantdisesti kolmansille osapuolille. Tydnhakijaa
koskevia henkildtietoja voidaan kuitenkin luovuttaa eri viranomaistahoille heidan
lakisaateisten tehtaviensa hoitamista varten ja henkildarviointeja tekeville
kaupungin sopimuskumppaneille.


https://www.privacy-regulation.eu/fi/9.htm
https://www.tornio.fi/kaupunki-ja-hallinto/yhteystiedot-ja-asiointi/asiakirjajulkisuuskuvaus/
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10.

11.

12.

Henkilbtietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan
Talousalueen ulkopuolelle ja tiedot kaytettavista suojatoimista.

Ei luovutuksia.
Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisteriin sdhkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niita paasee
katsomaan vain siihen oikeutettu henkild. Tietojarjestelmien kayttéa valvotaan ja
jarjestelmiin paasee vain kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan
tiedonohjaussuunnitelmalla seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus
pyytaa kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn
rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta
toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn oikeuksista on saadetty tietosuoja-
asetuksen artikloissa 13-22 ja 34. Tietojen poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole
niissa tapauksissa, kun henkildtietojen kasittely on tarpeellista lakisaateisen
velvoitteen noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista
varten.

Pyyntd kayttda oikeutta tehdaan rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkildlle tai
tietosuojavastaavalle kaupungin kotisivuilta 16ytyvalla lomakkeella tai tayttamalla
lomake rekisteriasioita hoitavan yhteys-henkildn, tai tietosuojavastaavan luona.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja
kieltaytyy pyynnosta, eika kieltaytymiselle ole rekisterdidyn mielesta perusteita.

Tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista ja niihin liittyvistad toimenpiteista ei
peritd maksua. Maksu voidaan kuitenkin peria edelld mainituissa tilanteissa, mikali
rekisterdidyn pyynndssa esitetyt vaatimukset ovat ilmeisen perusteettomia tai
kohtuuttomia, ja erityisesti jos pyynt6ja esitetdan toistuvasti. Tallaisissa tilanteissa
rekisterinpitdja voi myos kieltaytya suorittamasta pyydettyja toimenpiteitd. Mikali
pyydetyt toimenpiteet paatetaan suorittaa, peritdan niistd maksua Tornion
kaupungin asiakirjahinnaston mukaisesti.

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan 3 kohdan mukaisesti
rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitgjalta maksutta jaljennos kasitellyista
rekisterdidyn henkiltiedoista. Mikali rekisteroity kuitenkin pyytda useampaa
tallaista jaljenndsta, voi rekisterinpitaja peria niista hallinnollisiin kustannuksiin
perustuvan maksun.



